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Rheingau-Taunus-Kreis

Der Kreisausschuss

Fachbereich Leistungs- und Ordnungsverwaltung
Fachdienst 11.5 - Jugendhilfe

Heimbacher Str. 7, 65307 Bad Schwalbach

TEILNAHMEBESTATIGUNG
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Thema der Qualifizierung:

Zeitmanagement

Zeit ist etwas wichtiges fiir uns - aber wir haben alle nur gleich viel Zeit zur Verfugung.
Inhalt: Grundlagen des Zeitmanagements: Wie wichtig sind Ziele :

Realistische Zeitplanung

Prioritdtensetzung

Storungen erkennen - Zeitfresser, Zeitdiebe, Zeitillusionen

Stundenumfang: 3
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Im Auftrag: ' (E. Blaes) Stellvertretender Fachdienstleiter
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